HOI LIEN HIEP PHU NU VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQC VIEN PHU NU VIET NAM Poc lap — Tw do — Hanh phic
Sé: L2 /KH - HVPNVN Ha Ngi, ngay A thing § nam 2019
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Tb chire L& Khai gidng va Tét nghiép nim hoc 2019 - 2020

I. MUC PiCH, YEU CAU.

1. Thong qua td chitc L& khai giang, toan thé can bd, vién chirc va sinh vién
Hoc vién nhén thire, x4ac dinh déy da, quyét tam thuc hién thanh céng céc nhiém vu
cua ban than va nhiém vu chung ctia Hoc vién trong ndm hoc méi 2019 - 2020.

2. L& Khai giang phai chuan bi chu d4o ca vé ni dung va hinh thirc, v6i sy chi
dao tap trung, théng nhat dé thuc su 12 ngay hoi an toan, trang nghiém, vui tuoi, hip
dan.

3. Tb chuc 18 tot nghiép va trao béng cho sinh vién khoéa 3 gon nhe, khoa hoc,
thuc sy 1a ngay hoi cua sinh vién.

I1. THOI GIAN, PIA PIEM
- Thoi gian: Sang 05/9/2019 (Bat dau tir 8h30)
- Dia diém: Hoi truong 1
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III. THANH PHAN
1. Khach méi, can bg, vién chire
1.1 Khach moi:
- H61 Lién hi€p Phu nit Viét Nam: Chu tich Hoi Lién hi€p Phu nit Viét Nam,
céc d/c Thuong trire Poan Chu tich, dai dién lanh dao mét s& don vi (10 nguoi).
- B6 Gido duc va Dao tao: Thur truédng, Vu Gido duc dai hoc (2 nguoi).
- Pai dién Vu céc trudong chinh tri Hoc vién Chinh tri quéc gia HCM (1 nguoi)
- Lanh dao Uy ban nhén dén va Céng an phuong Lang Thuong quan Déng Da,
Ha Noi (2 nguoti).
- Pai biéu cac truong, don vi d6i tac: mdi khoa moi 3 don vi: trudng DH, doanh
nghiép, cac dbi tac hd tro thue hanh, thuc tap cho sinh vién (18 nguoi).
- Hiép hoi céc truong dai hoc Viét Nam (1 nguoi).
- Dai biéu Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh co quan TW Hi Lién hiép
Phu nit Viét Nam (1 nguoi).
- Co quan bao, dai: Béo Phu nit Viét Nam, Dai truyén hinh Ha Ndi, bdo Gido
duc thoi dai, bdo Sinh vién (4 nguoi).
- Ngén hang Lién Viét, Agribank, dai dién cac don vi tai trg (10 ngudi).
- Céc co quan td, chuc quéc té: UN Women, dai sir quan Nga, Lao, Ucraina.
- Can bd, vién chirc Hoc vién: toan thé can bd vién chirc, nhan vién Hoc vién



1.2. Sinh vién
- Toan thé sinh vién dai hoc khéa 7 va sinh vién K3 nhéan bang tbt nghiép.

- Ban cén su va Bi thu Chi doan thanh nién cac 16p sinh vién khoa 4, 5, 6, Ban
chdp hanh doan Hoc vién.

IV. NOI DUNG CHUONG TRINH BUOI LE
+ KHAI GIANG
1. Dén tiép dai bidu.
. Vian ngh¢ chao mimg
. Chao co, tuyén bd 1y do, gidi thidu dai bidu
. Céng bd quyét dinh tring tuyén dai hoc khoa 7
. Dién vian khai giang nam hoc 2019 - 2020 ctia Giam dbc hoc vién
. Giéng tréng khai truong (B/c Pho Chu tich HLPNVN hoic B/c Thanh Van)
. Phét biéu ctia Lanh dao Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam
. Trao Giy chirng nhan ISO.
9. Cong b cac quyét dinh trao hoc bong dau vao
+ LE TOT NGHIEP
10. Céng bb quyet dinh cip bing tét nghiép va trao bang tdt nghiép
I1. Céng bd quyét dinh khen thudng va trao phan thudng
12. Phat biéu ciia sinh vién
13. Phét biéu bé mac cta Lanh dao Hoc vién

CO -3 O L L W

V. PHAN CONG NHIEM VU

1. Ban Giam déc

- Chi dao chung, phé duyét cc ké hoach, du toan hoat dong; phé duyét cac tai
liéu, vén ban.,

- Chudn bi bai phét biéu cho lanh dao Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam (d/c
Thanh Vén), bai khai giang nim hoc méi ciia Gidam dbc Hoc vién.

2. Phong Pao tao

- Xay dung, trinh phé duyét ké hoach tong thé, téng hop du toan kinh phi

- Dau méi 6 chirc hoat dong; didu hanh chung; t chirc cac cude hop chuén bj,
ra sodt tién o, danh gid rut kinh nghiém mét cach kip thoi

- Trinh lanh dao duyét ndi dung maket khanh tiét, bang ron budi 1&, chuyén
phong Quan tri co s& vat chét thuc hién.

- Lién hé dau méi phu trach dai biéu B6 Gido duc va Dao tao, Hoc vién Chmh
tri quéc gia HCM.

3. Phong Té chirc Hanh chinh

- Chuén bi, tong hop, trinh duyét gidy moi, danh sach khach moi, glri gidy moi

- Lién hé, phy trach dai biéu TW Hoi Lién hiép Phu nir Viét Nam va Hiép hoi
cac truong dai hoc Viét Nam, phuong Lang Thuong, dén tiép bao chi.

- Chuén bj qua ting dai biéu, hoa twoi trang tri va hoa dé ting trong budi L&



- Té chitrc hoat dong don tiép dai biéu va thong bao cho MC budi 18; téng hop
s6 lwong nguoi dén tham du

- Chuén bi nude udng, hoa trang tri, chudn bi phong tiép khéch

- Théng bao cho cdn bo, giang vién dén du budi L& ddy du, ding gir v6i trang
phuc theo quy dinh (nam mic quin tdi mau, 4o tréng dong phuc hoic 4o veston; nit
mic 4o dai (khuyén khich mic dong phuc).

- Lam cong vin giri cong an phudng hd tro ddm bao an ninh budi 18

- Tham muu ché d6 dai biéu va vién chirc nhan dip 2/9 va khai giang.

- Tham muu lya chon nha cung cép cac dich vu td chuc sy kién (san khau,
khanh tiét, man hinh Led, am thanh, 4nh sang, ban ghé ngdi cho dai bidu va sinh
vién); gidm séat qua trinh chudn bi.

- Chuén bi co s¢ vat chét dam bao phuc vu budi 18

- T chirc treo bang ron, khau hiéu (2 cdng, toa nha chinh)

- T6 chirc cong tac bao vé, dich vu trong xe, v€ sinh; dam bao an ninh, trat tu
trong ngay khai giang.

5. Phong Cong tac sinh vién

- Dau méi viée van dong tai trg trao hoc bdng cho sinh vién, lién hé dén tiép cac
nha tai tro

- T6 chirc hoat dong ciia phong truyén thong

- Tham muu Quyét dinh phé duyét cac danh sach sinh vién nhan hoc bdng theo‘\\
yéu cdu ctia nha tai trg 1 BN

- Pé xuit danh sach sinh vién khoa 4,5, 6 tham gia budi 1e NT{T

- Pu mbi thong béo, don dbe, quan 1y sinh vién cac khoa tham gia budi L& voiM /e
trang phuc phi hop, phéi hop véi Phong T chirc hanh chinh sap xép chd ngdi cho y /
sinh vién -
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- Pidu hanh phén trao hoc béng cho sinh vién, ting hoa nha tai trg

- Cong bd quyét dinh khen thudng va diéu hanh trao phin thudng cho sinh vién
tot nghiép.

6. Phong Hop tic qubc té

Lién hé, don tiép khach quéc té

7. Ban Chép hanh Poan thanh nién Hoc vién

- Pau méi td chire, didu hanh chuong trinh vin nghé chio mimg nim hoc mdi
trong thoi gian tdi da 30 phut; chi dong xay dung ké hoach, du toén kinh phi cho hoat
dong vin ngh¢ theo hudng tiét kiém, wu tién cac tiét muc vin nghé cua sinh vién va
vién chirc Hoc vién.

- Phdi hop voi phong Cong téc sinh vién triéu tip va quan ly sinh vién tai bubi
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- Phén cong, quan ly ddi Thanh nién tinh nguyén (30 sinh vién)
- Trién khai cac nhiém vu huéng dan dé xe, tiép nuéde, huéng dan dai biéu, sinh
vién vao vi tri ngdi ding quy dinh.



- Phan cong sinh vién tinh nguyén phéi hop véi Phong Quan tri co s¢ vét chét
chuén bi, don dep sén khéu trude va sau budi 1& khai giang.

8. Cac Khoa, phong chuyén mén

- MC bubi 1& Khai giang va Tt nghiép (d/c Pham Hong Hai — Phé Khoa Quan
tri kinh doanh).

- Khoa Giéi va Phét trién lua chon sinh vién phat biéu tai 1& Tét nghiép, chiu
trach nhiém duyét bai phat biéu cho sinh vién.

- Trung tdm Cong nghé thong tin va Thu vién: dng tai Dién van khai giang,
cac thong bdo, gidy triéu tap, danh sach sinh vién; viét it nhit 2 tin/bai vé L& khai
giang, xay dung Clip tu liéu vé Hoc vién (5 phat), Clip sinh vién K3 (5 phut),

- Phong Tai chinh - K& toan: phdi hop vin dong tai trg va tham muu st dung
cac ngwf‘)n tai chinh; kiém tra, téng hop du toan va d6c thuc thanh quyét todn hoat
dong

- Trudng, phé cac don vi: (1) dé xudt danh sach dai biéu, phén cong vién chic
tham gia lién hé, phu trach dai biéu cta don vi, d6n tiép khach, tién khéch theo ké
hoach ctia Phong T chirc - Hanh chinh; (2) dén déc can bd, giang vién dén du budi LE
day du, dung gid véi trang phyc theo quy dinh; (4) phan cong can bo lién hé, giri gidy
moi cho dai biéu.

Céc don vi ddu mbi cdn ot nhiém vu duge phan cong xay dung du todn kinh
phi (néu co) giri phong dao tao tap hop trinh 1anh dao phé duyét trude 25/8/2019.

Ban Giam dbc Hoc vién yéu cau cac don vi, cd nhan khdn truong, nghiém tic td
chirc thuc hién cac cong viée duoc giao, dam bao hoan thanh muc tiéu ké hoach.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phét sinh, dé nghj thong béo kip thoi
cho Phong Pao tao va béo cdo Giam dbe Hoc vién xin y kién chi dao%ﬂ,___

Noi nhin:

- B/e Tran Thi Huong, PCT (@ bdo cdo),
- Thanh vién Ban Gidm déc;

- Cdc don vi thuéc Hoc vién;

- BCH Doan thanh nién;

- Luu VT, PDT,

TS. Tran Quang Tién



