HOI LIEN HIEP PHU N{J VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOQC VIEN PHU NU VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: F( /TB-HVPNVN Ha Ngi, ngay /¢ thdng 10 ndm 2018
THONG BAO

Tuyén dung lao déng hop ddng
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Cén cu chirc néng, nhiém vu va yéu cau thuc t€; Hoc vién Phu nit Viét Nam

théng béo tuyén dung lao dong hop dong mot sb cong viée, nhur sau:

I. CHI TIEU, YEU CAU TUYEN DUNG
1. Yéu cdu chung
- C6 phAm chat dao dirc tot, 16i sdng lanh manh, trung thwc; nhiét tinh, trach nhiém
vai cong viéc;
- C6 trinh d6 hoc vén, trinh d6 chuyén mén phit hop véi yéu cdu cu thé tai timg i tri
cOng viéc;
- La nam hodc nit ¢6 du strc khoé va didu kién thue hién nhiém vu chuyén mon;
2. P{ tudi: con it nhit 10 nim cong tac so voi tudi nghi huu theo quy dinh, riéng nhan
vién phuc vu yéu chu dudi 40 tudi
3. S0 lwgng, yéu céu cu thé nhw sau:
TT | Vitricéng | S6 Trinh d§ | Chuyén nganh va kinh nghiém lam viéc
viée lwong | chuyén mon
L Giang vién| 01 Thacsi |- Cic chuyén nganh: Du lich, Quan trj
khoa Quan trd 1én Dich vu du lich va It hanh, Quan tri
tri kinh Khéch san
doanh
2. |Giang vién| 01 Thac - Céc chuyén nganh: Bdo chi, truyén
nganh sy/hodc théng da phuong tién, quan hé cong
truyén thong dang hoc chiing, truyén thong qudc té
'(3? phixemg thae 5§ - Uu tién c6 trinh d6 thac s trd 1én
- 01 Thac - Céc chuyén nganh: khoa hoc mdy tinh,
s§/ho#c cong nghé “t.hﬁng tin, su Ph'c_lm tin hoc,
dang hoc k¥ thuat phan mém, hé thong thong tin,
thac s§ k¥ thuét mdy tinh, an toan thong tin.
- Uu tién ¢6 trinh @6 thac s§ trd 1én
3. | Giang vién| 02 Thac - Chuyén nganh Tiéng Anh; su pham
tiéng Anh sy/hodc tiéng Anh; bing dai hoc va thac s§ phai
dang hoc cing chuyén nganh
thac sy - Uu tién c6 trinh d6 thac s§ trd 1én
4. | Quan  tri| Ol Cunhdn |- Tét nghiép mot trong cdc chuyén
vién hé trd 1én nganh: khoa hoc méy tinh, cdng nghé
théng Cong thong tin, su pham tin hoc, ky thuét
ngh¢ Thong phin mém, hé théng théng tin, k¥ thuat
tin may tinh, an toan théng tin.
Uu tién c6 kinh nghiém 1am viéc it nhét
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TT | Vitricong S6 Trinh d§ | Chuyén nganh va kinh nghiém lam vigc
viéce Iwong | chuyén mon

1 ndm (12 thang) vé k¥ thudt cong nghé
thong tin tai cac co sd gido duc dai hoc,
cao ddng.

- Uu tién c6 trinh d6 thac s¥ trd 1€n.

5. | Chuyén vién| 01 Ctr nhan TSt nghiép mot trong cic chuyén

quan ly dao trd 1én nganh: khoa hoc mdy tinh, cong nghé¢

tao théng tin, su pham tin hoc, k¥ thuat
phin mém, hé théng théng tin, k§ thuat
mady tinh, an toan thong tin.

- Stt dung thanh thao mdy vi tinh va phin
mém vén phong (Office) ding & tinh
toan, tdng hop s6 liéu.

- Uu tién c6 kinh nghiém lam viéc it nhat
1 ndm (12 thing) lién quan dén phan
mém quan Iy dao tao, quan ly diém tai
céc co s& gido duc dai hoc, cao ding

6. |Ké toan du| 01 Clinhén |- T6t nghiép mdt trong cdc chuyén nganh
an dau tu trd 1én ké toan, kiém toén;
xdy dung - Su dung thanh thao mdy vi tinh va 01

phin mém tbng hop sb lidu.

- U tién ngudi ¢6 chung chi nghiép vu
ké toan xay dung; c6 kinh nghiém ké
toan x4y dung it nhat 1 nim (12 théng);
nguodi st dung thanh thao mot trong
céc phdn mém ké toan xdy dung.

7. |Nhédn vién| 0l Trung cdp |- Tét nghiép Trung cdp trd lén chuyén

van  thu trg 1én nganh vin thu, luvu trlt, quan tri vdn
kiém l€ tan phong, vin thu hanh chinh; Hanh chinh
vén phong

- Uu tién nhitng ngudi ¢6 kinh nghiém
lam viéc it nhat 1 nam vé van thu, hanh

chinh van phong
8. |Nhan vién| Ol |T6t nghiép |- Uu tién ngudi cé bing/ ching chi
phuc vu trung  hoc | nghiép vu vé: 1€ tan, khach san;
phd thong | . Uu tién ngudi c6 kinh nghiém lam viée

phuc vu tai cic co quan, don vi.

IL. HINH THU'C TUYEN DUNG
1. Doivdi giang vién
- Hoan thanh 1 bai viét chuyén nganh theo vi trf tuyén dung, hinh thirc c6 thé viét tw

luén, tric nghiém, bén tric nghiém hodc két hop céc tinh hudng trén. Thoi gian thi
14 150 phit hodc 180 phut.

- Thyc hanh giang day trude hoi ddng danh gia, thoi gian 1a 1 gidr tin chi 50 phut cho
mdi Ung vién; c4c thanh vién hoi d6ng danh gla ddt cau hoi klem tra kién thirc
chuyén mon va nhan xét/ gop y (Hoc vién s& co thoéng bdo cu thé v& ndi dung
chuin bj va cac yéu cdu cy thé);
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2. Déi véi cde v; tri khdac
- Lam bai thi viét (tur luén, tric nghlem bén tric nghiém, xtr ly tinh hudng) v& linh
vuc chuyén moén, nghiép vu theo vi tri dugc tuyén dung. Riéng d6i v&i nhan vién
van thu kiém 12 tAn, nhan vién phuc vu ¢é thé &p dung bai thi thye hanh nghiép vu.
3. Chung cho cac vi tri

- Phong van truc tiép ctia Ban Giam déc Hoc vién

- Tinh c4c diém wu tién theo thong bao tuyén dung (néu c6, tbi da tit ca cac diém wu
tién bang 10% diém t&i da ctia bai viét/bai giang)

III. HO SO DU TUYEN

1. Ban sao cong chung cac vin bang chuyén mon, bang diém & cac trinh d§ theo
chuyén nganh can tuyén hodc & trinh d6 cao hon (néu c6) va cac vin bing khic
lién quan;

2. Ban tém tit qua trinh hoc tdp, kinh nghiém cdng tac; tai liéu minh ching vé chc
kinh nghiém, uu tién duoc dé cép trong yéu cau tuyen dung

3. DPonxin dy tuyen (viét tay) ghi 16 cam két lam viéc tai Hoc vién it nhét 5 nim ké tir
ngay dugc tuyén dung, tw lo nha &, phuong tién di lai.

4. Soyéu ly lich c6 dan &nh 4 x 6cm, ¢6 x4c nhédn clla co quan hogdc xd/phudng noi cu
tri (thoi gian xac nhén tinh dén ngay nop hd so khong qua 6 théng).

5. Ban sao cong ching: gidy khai sinh; gidy to tlly than (chimg minh thu nhan dan/thé
cén cude/hd chiéu con thoi han 3 ndm).

6. Gidy chimg nhén strc kho¢ do co quan'y t& c6 thdm quyén cip (khdng qué 6 thang
tinh dén thoi dlem ndp hd so).

7. Lé phi thi tuyén: Thuc hién theo Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/1 172016
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung hudng dén mre thu, ché do
thu, nop, quan ly va str dung phi tuyén dung, dv thi ning ngach, thing hang cong
chtre, vién chirc.

Luwu y:

- Toan bd hd so duge tap hop trong 01 tai hd so c6 ghi ddy du ho tén, dia chi lién hé,
s& dién thoai di dong, dia chi g thu, email (néu c6) va danh muyc tai liéu cta hd
SO.

- Hoc vién khong tra lai hd so va 1& phi & ndp néu khong tham gia thi tuyén (hodc
khong tring tuyén).

IV. THOI GIAN, DIA PIEM NQP HO SO

- Thoi gian nhén hd so: Tir ngay 05/11/2018 dén 16h30 ngay 20/11/2018 (trong
gi® hanh chinh; khong nhan hd so qua Buu dién)

- Thoi gian du kién thi/st hach: Trong khoang thoi gian tir 25 - 30/11/2018 (s€ co
thdng béo cu thé dén céc thi sinh da diéu kién dy thi qua Email)

- Dia diém nop hd so: Phong Td chirc - Hanh chinh (tang 2, toda nha 15 tang) Hoc
vién Phu nit Viét Nam — 68 Nguy&n Chi Thanh, Péng Da, Ha Noi. S6 dién thoai
lién hé: 024 3 7752756.
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